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Kognitivet

Kognitivet bestar av foljande poster:
o Chef

General

Kassor

Spons

Gyckel

Personal

Mat och sittning

Ol och bar

Logistik

Tryck och Design
e Biljett
e PR

Kognitivets uppgifter

Miisteriet dligger att
e Anordna Flashback och CollegeKravallen
e Anordna minst en sittning per termin
® Anordna minst ett alkoholfritt event
e Erbjuda biljett dill sina evenemang till relevanta parter
e Anordna en mottagning for kandidat och master

® Ansvara for att alla nollan har sovplats under mottagningen

Chef iligger att
® Leda och 6vervaka arbetet inom misteriet tillsammans med Generalen som Vice
Projektleda och ansvara for att festhelgerna anordnas
Vara Vice till Generalen under mottagningen
Vara kontaktperson till Forenade Festerier

Vara ledamoti styrelsen

Ta 6ver Generalens roll vid eventuell frinvaro eller avhopp

Avlasta 6vriga poster inom misteriet vid behov och om maijlighet finns
e Har mojlighet dll fullmake frin styrelsens firmatecknare om att skriva pa kontrake a

sektionens vignar



General aligger att

Projektleda mottagningen, vilket innefattar planering, delegering och genomférande av
mottagningen

Vara Vice till Chef, med undantag for mottagningen, och dirmed hjilpa till attleda och
dvervaka arbetet inom misteriet

Vara misteriets kontaktperson till StuFF

Ansvara for att en ovveinvigning anordnas nir ettan fitt sina overaller

Ta 6ver Chefens roll vid eventuell frinvaro eller avhopp

Avlasta 6vriga poster inom misteriet vid behov och om maijlighet finns

Generalsposten blir efter mottagningen en Event-post, vilket bland annat innebir

planering av interna event

Kassor aligger att

Lopande bokfora och 6vervaka misteriets ekonomi, och informera styrelsen om denna
Hantera misteriets pengatransaktioner

Gora en ekonomiskt hillbar drsplan for misteriets intikter/utgifter

Uppritta en ekonomiskt hillbar budget for varje event som misteriet anordnar och se till
att den foljs

Ansvara for att tillse sektionens revisorer med nédvindigt material senast 20 dagar innan
det férsta hostmétet som intriffar efter misteriets avgang

Har méjlighet dill fullmake fran styrelsens firmatecknare om att skriva pa kontrake 4

sektionens vignar

Spons aligger att

® Ansvara for spons till hela misteriets verksamhet

® Ansvara for misteriets foretagskontake

e Ansvara for IT-uppgifter som Kognitivet.se och att hemsidan uppdateras med relevant
information gentemot sponsorer

® Dela pa ansvaret 6ver NappN tillsammans med PR och se till att appen fungerar och
uppdateras under mottagningen

e Har méjlighet till fullmake fran styrelsens firmatecknare om att skriva pa kontrakt a
sektionens vignar

Gyckel aligger att

® Ansvara for att misteriet skriver, 6var pa och framfor gyckel

® Ansvara for att boka gyckel och att misteriet blir bokade

® Se dill att gyckel blir granskade och godkidnda av karerna till mottagningen



Lekansvarig

Ljud och ljus-ansvarig under event, samt ansvarig fér bokning av artist
Ansvarig for att skaffa och redovisa STIM

Personal aligger att

Ansvara for att personal finns under de fester och event som kriver det genom att skriva
jobbavtal med andra relevanta parter

Disponera tillginglig personal under event och ansvara for att personalschema finns
tillgingliga for de evenemang som kriver det

Ansvara for personal inklusive faddrar under mottagningen

Ansvara for att faddrar och fadderschema finns tillgingliga f6r mottagningen

Ansvara for att virva 6verfaddrar, nykterfaddrar och eventuell fusknollan

Skriva fadderkontrakt innan mottagningens borjan

Ansvara for att alla faddrar vid mottagningens borjan har gatt pa fadderutbildning ett och
tvd

Genomfora fadderutbildning tva

Mat och Sittning aligger att

Ansvara for att budgetering och inkép av mat sker

Ansvara for att mat alltid finns tillginglig pa de evenemang dir det serveras alkohol

Med hjilp av Ol och Bar se till att varor gillande mat och servering som behgvs till
arrangemang kops in

Ansvara for att ett erforderligt antal sittningar anordnas varje ar

Ansvara for allt runtsittningar, likt bokning, tema, inbjudningar, anmilan samtall materiel

som kan behovas

Ol och Bar aligger att

Ha kunskap om alkohollagen och serveringslagar
Serveringsansvarig fér dryck under evenemang misteriet anordnar
Ansvara for budgetering och bestillning av dryck

Ansvara 6ver att alkoholtillstind finns vid misteriets evenemang

Logistik dligger att

Ansvara for att transportschema finns till de event som kriver det
Ansvara for platsbokningar (mottagningen) och bokning av inventarier (mottagning och
ovriga event, exklusive sittningar) vid misteriets evenemang

Delta pa relevanta bokningsméten som anordnas av StuFF eller motsvarande



Se till att fordon och chauffor finns tillgingliga under de evenemang som misteriet
anordnar

Ansvara for att budgetera f6r materiel och ordningen i férradet

Tryck & Design aligger att

Ansvara for design, tryck och bestillning av Nolle- och fadder-tréjor, lakan, mirken, flyers,
affischer och liknande

Ansvara for produktionen av grafiske material till digitala biljetter och annat digitalt tryck
Ansvara for att bestilla, ta fram material och tillverka Kognitivets stassar tillsammans med

Biljett

Biljett aligger att

Ansvara for biljetter till Kognitivets event, inklusive Nolle-p

Ansvara for hantering och skapande av biljetter och anmilningar till misteriets olika event
Ansvara for Kognitivets olika biljettslapp

Vara misteriets kontaktperson till Orbi

Ansvara for att bestilla, ta fram material och tillverka Kognitivets stassar tillsammans med
Tryck & Design

PR iligger att

Ansvara for att uppdatera sociala medier (Instagram och Facebook) med relevant
information och PR infor alla misteriets event

Ansvara for att PR-schema skapas till de event som kriver det

Ha en dialog med och stédja Tryck-posterna i det visuella

Vara misteriets ansvariga representant for Kravaletten

Vara misteriets kontaktperson till KodVet

Ansvara for IT-uppgifter som NappN och tillsammans med Spons ansvara for att appen
fungerar och uppdateras under mottagningen

Ansvara for att samtliga har enhetliga profilbilder pa Facebook



