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Syfte
Denna arbetsordning dr avsedd att ge styrelsen och ordféranden stéd vid fordelning av ansvar

och arbete inom sektionen, samt att ge ovriga fortroendevalda viagledning i deras verksambhet.
Den kan dven fungera upplysande for de personer som onskar insyn i verksamheten.

Styrelsen

Styrelsen bestar av foljande poster:

Ordforande

Kassor

MYSA

Utbildningsbevakare

Arbetsmiljoombud

Marknadsforings- och Néringslivansvarig
Informator

Maisterichef

Utrikesansvarig

Alumniansvarig

Styrelsens uppgifter

Styrelsen aligger att

Representera sektionen

Uppritta forslag till budget infor ndstkommande verksamhetsar

Granska budgetar for Misteriet och KVIT

Kontinuerligt utvérdera vilken effekt sektionens omorganisation har pa sektionen
Arbeta med att forebygga negativ stress hos medlemmarna

Vara ytterst ansvarig for sektionens verksamhet

Ordforande aligger att

Leda styrelsens arbete och vara ytterst ansvarig for dess verksamhet

Representera sektionen gentemot StuFF, Linkopings Universitet och sektionens
medlemmar

Vara ledamot i1 programradet for det Kognitionsvetenskapliga programmet vid LiU
Verka for ett langsiktigt tinkande inom sektionen

Ansvara for att sektionen genomfor ett projekt i enlighet med StuFF:s samarbetsavtal,
och att sektionen rapporterar in resultatet av projektet till StuFF

Ansvara for sektionens nycklar

Ansvara for att KogVet ér representerade pad StuFF:s SEKT-mo6ten

Tillse att samtliga styrelseledamdoter skriver testamente till sina respektive eftertridare



Kassor aligger att

Kontinuerligt 6vervaka hur sektionens intékter och kostnader foljer budget och hélla
styrelsen informerad ddrom

Lopande bokfora sektionens ekonomi

Halla kontinuerlig kontakt med 6vriga kassorer pd sektionen och vara dversiktligt
insatt i deras arbete

Ansvara for att uppratta bokslut for sektionen som helhet

Ansvara for att tillse sektionens revisor med nédvéndigt material senast 20 dagar
innan hostmatet

Leda och 6vervaka arbetet 1 styrelsen tillsammans med Ordférande

Ta 6ver Ordforandens roll vid eventuell franvaro eller avhopp

Avlasta ovriga poster inom styrelsen vid behov och om mgjlighet finns

MYSA iligger att

Ansvara for att Sektionsaktivas fest genomfors

Ansvara for en kick-off for styrelsens medlemmar genomfors 1 borjan av
verksamhetsaret

Ansvara for en utskiftes-kickoff

Ansvara for sektionsrummet

Ansvara for Koggidoren

Anordna en examenssittning for studenter pa bade Kandidat- och Masterprogrammet
Representera sektionen mot Grona Sektioner

Uppritta och jobba for att fullfélja en plan for miljéarbetet

Anordna minst en aktivitet per termin dir miljoarbetet uppméarksammas
Kontinuerligt striva efter anvdndning och inkdp av miljomarkta produkter

Utbildningsbevakare aligger att

Leda och 6vervaka arbetet i utbildningsutskottet samt vara ytterst ansvarig for dess
verksamhet

Vara ledamot i programradet for det Kognitionsvetenskapliga programmet vid LiU
Ansvara for att utbildningens kurser regelbundet utvédrderas

Ansvara for att alla arskurser, inklusive mastern, har klassrepresentanter

Erbjuda utbildning 4t alla nya klassrepresentanter

Ansvara for att Diploma of ReCognition delas ut

Ansvara for att KogVet ér representerade pd StuFF:s UB-moten eller hitta en erséttare
vid eventuellt forhinder

Anordna studiestugor som riktar sig till alla programmets arskurser

Arbetsmiljoombud aligger att

Kénna till Studentkdrernas och Linkdpings universitets lokala riktlinjer och policys
gillande arbetsmiljo



Verka for att studenter intresserar sig for och deltar i universitetets och sektionens
strdvan att skapa en god arbetsmiljo och hallbar utveckling

Motverka negativ stress pd programmet

laktta tystnadsplikt 1 kénsliga drenden inom uppdraget

Ansvara for att KogVet ér representerade pa StuFF:s AMO-méten

Anordna minst en Mysaktivitet per termin, som framjar sammanhallning och inte har
alkohol 1 centrum

Marknadsforings- och Niringslivsansvarig aligger att

Samordna marknadsforingen mot sektionens medlemmar och presumtiva studenter
Samordna all sponsringsverksamhet som sker inom sektionen

Ansvara for sektionens kontakter med niringslivet

Ansvara for underhéll av KogVet-symboler pa Campus Valla

Ansvara for tryck och bestillning av profilmaterial

Leda MAFU-utskottet om utskottet ar aktivt

Informator aligger att

Tillse att hemsidan finns tillgénglig for sektionens medlemmar

Ansvara for att uppdatera sektionens maillistor

Standigt halla informationen pa sektionens hemsida uppdaterad och relevant
Uppdatera sektionens sociala medier

Kontinuerligt sprida information frdn sektionen och StuFF till programmets studenter
Ansvara for att sektionskalendern &r uppdaterad

Ansvara for att uppdatera sektionens styrdokument pa hemsidan senast 10 ldsdagar
efter medlemsmote, samt arkivera de gamla versionerna

Ansvara for att protokoll fran styrelsemdten finns tillgdngliga pd sektionens hemsida
inom 30 dagar fran det datum motet holls

Ansvara for att dokumentera sektionens verksamhet samt sammanstélla en
verksamhetsberittelse efter avslutat verksamhetsar

Ansvara for att sektionens arkiv dr vdlordnat och lattillgéngligt

Miisterichefens ansvarsomriden finns detaljerade i Misteriet Kognitivets
arbetsordning

Utrikesansvarig aligger att

Etablera och uppritthilla ett samarbete med Kognitionsvetarprogrammet vid
Goteborgs universitet eller liknande sektion

Planera och samordna tva utbyten per ér (en per termin) med fokus pa gemenskap,
utbildningsutbyte och studentliv

Koordinera boende vid utbyten, antingen hos studenter eller via externa alternativ
Undersoka mdjligheten att forldgga resor i samband med storre event sdsom
CK-helgen eller Flashback



e Ansvara for sektionens TikTok och skapa innehdll som visar livet som kogvetare pé
LiU med fokus pa utbildning, vardag och inspiration

e Ansvara for Instagramkontot (@kogvetbytisar, dir utbytesstudenter delar sina
erfarenheter

e Anvinda och underhdlla den officiella e-postadressen (utrikes@kogvet.se)

Alumniansvarig aligger att
e Skapa och uppritthalla kontakt mellan sektionen och programmets alumner
e Skota alumniportalen och uppmuntra nyexaminerade att registrera sig
e Anordna minst ett evenemang for alumner och programmets studenter
e Delta pd MAFU-utskottets méten om utskottet ar aktivt

Ovriga fortroendevalda

Ovriga fortroendevalda dr
e KVIT-ansvarig
e KVIT-kassor
e Klassrepresentanter

Ovriga fortroendevaldas uppgifter

KVIT-ansvarig iligger att
e Tillsatta en KVIT-grupp, leda och 6vervaka arbetet i denna samt vara ytterst ansvarig
for dess verksamhet
e Ansvara for anordnandet av symposiet Kognitionsvetenskap och Informationsteknik,
KVIT
e Delta pd MAFU-utskottets moten

KVIT-kassor aligger att
e Ansvara for KVITS budget och ekonomi 1 samrad med sektionens kassor

Klassrepresentanter aligger att
e Ansvara for att programmets kurser utvédrderas


mailto:utrikes@kogvet.se

e Ansvara fOr att sammanfattningar av gjorda kursutvirderingar finns tillgédngliga pa
sektionens hemsida
e Vara ledamot 1 programradet for det Kognitionsvetenskapliga programmet vid LiU



