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Syfte

Denna arbetsordning dr avsedd att ge styrelsen och ordféranden stéd vid féordelning av ansvar
och arbete inom sektionen, samt att ge dvriga fortroendevalda vagledning i deras verksamhet.
Den kan dven fungera upplysande for de personer som dnskar insyn i verksamheten.



Styrelsen

Styrelsen bestar av foljande poster:

Ordférande

Kassor

MYSA

Utbildningsbevakare

Arbetsmiljoombud

Marknadsforings- och Naringslivsansvarig
Informator

Masterichef

Styrelsens uppgifter

Styrelsen dligger att

Representera sektionen

Uppratta forslag till budget infér ndstkommande verksamhetsar

Granska budgetar for KogMasteriet och KVIT

Kontinuerligt utvirdera vilken effekt sektionens omorganisation har pa sektionen
Arbeta med att forebygga negativ stress hos medlemmarna

Vara ytterst ansvarig for sektionens verksamhet

Ordforande aligger att

Leda styrelsens arbete och vara ytterst ansvarig for dess verksamhet

Representera sektionen gentemot StuFF, Linkdpings Universitet och sektionens
medlemmar

Vara ledamot i programradet for det Kognitionsvetenskapliga programmet vid LiU
Verka for ett langsiktigt tinkande inom sektionen

Ansvara for att sektionen genomfor ett projekt i enlighet med StuFF:s samarbetsavtal,
och att sektionen rapporterar in resultatet av projektet till StuFF

Ansvara for sektionens nycklar

Ansvara for att KogVet dr representerade pa StuFF:s SEKT-mo6ten

Tillse att samtliga styrelseledaméter skriver testamente till sina respektive eftertradare

Kassor aligger att

Kontinuerligt 6vervaka hur sektionens intakter och kostnader féljer budget och hélla
styrelsen informerad darom

Lopande bokfora sektionens ekonomi

Halla kontinuerlig kontakt med 6vriga kassorer pa sektionen och vara 6versiktligt insatt
i deras arbete

Ansvara for att uppratta bokslut fér sektionen som helhet

Ansvara for att tillse sektionens revisorer med nédvandigt material senast 20 dagar
innan hostmotet

Leda och 6vervaka arbetet i styrelsen tillsammans med Ordféorande

Ta 6ver Ordférandens roll vid eventuell franvaro eller avhopp



Avlasta 6vriga poster inom styrelsen vid behov och om méjlighet finns

MYSA aligger att

Ansvara for att Sektionsaktivas fest genomfors

Ansvara for en kick-off for styrelsens medlemmar genomfors i borjan av
verksamhetsaret

Ansvara for 6verlamningen till ndstkommande styrelse

Ansvara for sektionsrummet

Ansvara for Koggidoren

Anordna en examenssittning for studenter pa bade Kandidat- och Masterprogrammet
Representera sektionen mot Grona Sektioner

Upprétta och jobba for att fullfélja en plan fér miljoarbetet

Anordna minst en aktivitet per termin dar miljéarbetet uppméarksammas
Kontinuerligt strava efter anvandning och inkop av miljomarkta produkter

Utbildningsbevakare aligger att

Leda och 6vervaka arbetet i utbildningsutskottet samt vara ytterst ansvarig for dess
verksamhet

Vara ledamot i programradet for det Kognitionsvetenskapliga programmet vid LiU
Ansvara for att utbildningens kurser regelbundet utviarderas

Ansvara for att alla arskurser, inklusive mastern, har klassrepresentanter

Erbjuda utbildning at alla nya klassrepresentanter

Ansvara for att Diploma of ReCognition delas ut

Ansvara for att KogVet ar representerade pa StuFF:s UB-moten

Tillse att samtliga poster med specifikt ansvar inom utskottet eller motsvarande skriver
testamente till respektive eftertradare

Arbetsmiljoombud aligger att

Kéanna till Studentkarernas och Link6pings universitets lokala riktlinjer och policys
gallande arbetsmiljo

Verka for att studenter intresserar sig for och deltar i universitetets och sektionens
stravan att skapa en god arbetsmilj6 och hallbar utveckling

Motverka negativ stress pa programmet

[aktta tystnadsplikt i kdnsliga d&renden inom uppdraget

Ansvara for att KogVet ar representerade pa StuFF:s AMO-méten

Anordna minst en Mysaktivitet per termin, som framjar sammanhallning och inte har
alkohol i centrum

Marknadsforings- och Naringslivsansvarig aligger att

Leda och dvervaka arbetet i MANA-utskottet samt vara ytterst ansvarig for dess
verksamhet

Samordna marknadsforingen mot sektionens medlemmar och presumtiva studenter
Samordna all sponsringsverksamhet som sker inom sektionen

Ansvara for sektionens kontakter med naringslivet

Ansvara for underhall av KogVet-symboler pa Campus Valla

Ansvara for tryck av profilmaterial



Ansvara for att KogVet dr representerade pa StuFF:s naringslivsméten

Informator aligger att

Tillsatta en webbgrupp, leda och 6vervaka arbetet i denna samt vara ytterst ansvarig for
dess verksamhet

Tillse att hemsidan finns tillgdnglig for sektionens medlemmar

Ansvara for att uppdatera sektionens maillistor

Stindigt halla informationen pa sektionens hemsida uppdaterad och relevant
Uppdatera sektionens sociala medier

Kontinuerligt sprida information fran sektionen och StuFF till programmets studenter
Ansvara for att sektionskalendern dr uppdaterad

Ansvara for att uppdatera sektionens styrdokument pa hemsidan senast 10 lasdagar
efter medlemsmote, samt arkivera de gamla versionerna

Ansvara for att protokoll fran styrelsemoten finns tillgdngliga pa sektionens hemsida
inom 30 dagar fran det datum motet holls

Ansvara for att dokumentera sektionens verksamhet samt sammanstélla en
verksamhetsberittelse efter avslutat verksamhetsar

Ansvara for att sektionens arkiv ar valordnat och lattillgangligt

Maisterichefens ansvarsomraden finns detaljerade i KogMisteriets arbetsordning



Ovriga fértroendevalda

Ovriga fortroendevalda ir
- Alumni- och utrikesansvarig
- KVIT-ansvarig
- Klassrepresentanter

Ovriga fértroendevaldas uppgifter

Alumni- och utrikesansvarig aligger att
- Skapa och uppratthélla kontakt mellan sektionen och programmets alumner
- Skota alumniportalen och uppmuntra nyexaminerade att registrera sig
- Anordna minst ett evenemang for alumner och programmets studenter
- Delta pa MANA-utskottets moten

KVIT-ansvarig aligger att
- Tillsatta en KVIT-grupp, leda och 6vervaka arbetet i denna samt vara ytterst ansvarig for
dess verksamhet
- Ansvara for anordnandet av symposiet Kognitionsvetenskap och Informationsteknik,
KVIT
- Delta pa MANA-utskottets moten

Klassrepresentanter aligger att
- Ansvara for att programmets kurser utvarderas
- Ansvara for att sammanfattningar av gjorda kursutvarderingar finns tillgiangliga pa
sektionens hemsida
- Varaledamot i programradet for det Kognitionsvetenskapliga programmet vid LiU



