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Sammanfattning

Denna arbetsordning syftar till att ge styrelsen och ordféranden stod vid fordelning av
ansvar och arbete inom sektionen samt att ge utskotten vigledning i deras verksamhet.
Den kan #dven fungera upplysande for de personer som dnskar insyn i verksamheten.
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Styrelsen

Styrelsen bestar av foljande poster

Ordforande

Vice ordférande
Kassor

Sekreterare
Utbildningsbevakare
Arbetsmiljoombud
Marknadsféringsansvarig
Informator
Miljoombud
Festerichef
Fadderigeneral

Styrelsen aligger att

Representera sektionen
Uppriitta forslag till budget f6r nistkommande verksamhetsér

Uppritta forslag till arbetsordning f6r nistkommande verksamhetsér
Granska budgetar for festeriet, fadderiet och KVIT

Styrelsemedlemmars uppgifter

Ordforande aligger att

Leda styrelsens arbete och vara ytterst ansvarig for dess verksamhet
Representera sektionen gentemot StuFF, universitetet och programmets
medlemmar

Vara ledamot i programridet for kognitionsvetenskapliga programmet

Verka for ett [angsiktigt tinkande inom sektionen

Ansvara for att ett projekt i enlighet med StuFF:s samarbetsavtal genomférs av
sektionen

Ansvara for sektionens nycklar

Vice ordférande aligger att

Ansvara for att sektionsaktivas fest genomfors

Ansvara for att en kick-off for styrelsens medlemmar genomfors i borjan av
verksamhetsiret

Ansvara for éverlimningen till nistkommande styrelse

Ansvara for sektionsrummet

Ansvara fér Koggidoren

Anordna en examenssittning for bide kandidat- och mastersstudenter



Kassoren aligger att

Kontinuerligt ¢vervaka hur sektionens intikter och kostnader foljer budget och
informera styrelsen dirom

Ansvara for att ldpande bokféra sektionens ekonomi

Fora register dver sektionens medlemmar

Halla kontinuerlig kontakt med de ¢vriga kassdrerna pé sektionen om deras
arbete

Ansvara for att uppritta bokslut for sektionen som helhet

Ansvara for att tillse sektionens revisorer med nodvindigt material senast 20
arbetsdagar innan varmotet

Sekreteraren aligger att

Ansvara for att uppdatera sektionens styrdokument senast 10 lisdagar efter
medlemsméte och arkivera de gamla versionerna

Ansvara for att protokoll frin styrelsemoten finns tillgingliga pa sektionens
hemsida inom 30 dagar frin att motet holls

Ansvara for att dokumentera sektionens verksamhet samt sammanstilla en
verksamhetsberiittelse efter avslutat verksamhetsir

Ansvara for att sektionens arkiv dr vilordnat och littillgingligt

Utbildningsbevakaren aligger att

Leda och évervaka arbetet i utbildningsutskottet

Vara ledamot i programridet for kognitionsvetenskapliga programmet
Ansvara for att utbildningens kurser regelbundet utvirderas

Ansvara for att alla arskurser har bade kursutvirderare och klassrepresentanter
Anordna utbildning for nya klassrepresentanter

Ansvara for att Diploma of ReCognition delas ut

Representera utskottet pd StuFF:s UB-moten

Tillse att samtliga poster med specifikt ansvar inom utbildningsutskottet, eller
motsvarande, skriver testamente till respektive eftertridare

Arbetsmiljoombudet aligger att

Kinna till studentkarernas och Link&pings universitets lokala riktlinjer och
policys gillande arbetsmilj®

Verka for att studenter intresserar sig for och deltar i universitetets och
sektionens strivanden for att skapa en god arbetsmiljo och hallbar utveckling
[aktta tystnadsplikt i kiinsliga drenden inom uppdraget

Representera sektionen pa StuFF:s AMO-moten

Marknadsforingsansvarig aligger att

Leda och évervaka arbetet i marknadsféringsutskottet



Samordna marknadsféringen mot sektionens medlemmar och presumtiva
studenter

Samordna all sponsringsverksamhet som sker inom sektionen

Ansvara for sektionens kontakter med niringslivet

Ansvara for underhill av KogVet-symboler pd campus Valla

Ansvara for tryckning av profilmaterial

Representera sektionen pa StuFF:s niringslivsmoten

Informatoren aligger att

Tillsitta en webbgrupp och leda och évervaka arbetet i den

Tillse att hemsidan finns tillgéinglig for sektionens medlemmar

Ansvara for att uppdatera sektionens maillistor

Stindigt halla information pé sektionens hemsida uppdaterad och relevant
Uppdatera sektionens sociala medier

Kontinuerligt sprida information fran sektionen till programmets studenter

Ansvara for att sektionskalendern ér uppdaterad

Miljoombudet aligger att

Representera sektionen mot Gréna Sektioner

Uppritta och jobba for att fullfélja en plan for miljdarbetet

Anordna minst en aktivitet dir miljdarbetet uppmirksammas
Kontinuerligt uppmuntra anvindning och inkdp av produkter som ér
miljomirkta

Festerichefen aligger att

Leda och évervaka arbetet i festeriet

Tillsammans med fadderigeneralen ansvara for ordningen i sektionens forrad
Ansvara for att en kravall anordnas

Ansvara for att sittningar anordnas

Ansvara for att en ovveinvigning anordnas nir ettan fitt sina overaller

Ha lopande forsiljning av sektionsmirken

Fadderigeneralen aligger att

Leda och 6vervaka arbetet i fadderiet
Ansvara for att Nolle-P anordnas
Genomféra en utvirdering av Nolle-P samt presentera denna pa arsmotet

Tillsammans med festerichefen ansvara fér ordningen i sektionens férrad

Ovriga fortroendevalda

Opvriga fortroendevalda ir

KVIA-ansvarig
KVIT-ansvarig



KVIU-ansvarig
Kursutvirderingsansvariga

Festerikassor

Fadderikassor

Ovriga fortroendevaldas uppgifter

KVIA-ansvarig aligger att

Skapa och uppritthalla kontakt mellan sektionen och programmets alumner
Skota alumniportalen och uppmuntra nyexaminerade att registrera sig
Anordna minst ett evenemang for alumner och programmets studenter

Delta i marknadsféringsutskottets méten

KVIT-ansvarig aligger att

Tillsitta en KVIT-grupp och leda och &évervaka arbetet i den
Ansvara for anordnandet av symposiet Kognitionsvetenskap och
informationsteknik, KVIT

Delta i marknadsféringsutskottets moten

KVIU-ansvarig aligger att

Verka for att underlitta och 6ka mojligheterna till internationella erfarenheter
for sektionens medlemmar
Samordna mottagandet av utlindska studenter under KVIT

Delta i marknadsféringsutskottets moten

Kursutvirderingsansvariga ligger att

Ansvara for att programmets kurser utvirderas
Ansvara for att ssmmanfattningar av gjorda kursutvirderingar finns tillgingliga
pa sektionens hemsida

Festerikassoren aligger att

Uppriitta forslag till arsbudget for festeriet

Kontinuerligt ¢vervaka hur festeriets intikter och kostnader féljer budget
Ansvara for att tillse sektionens revisorer med noddvindigt material senast 20
arbetsdagar innan varmotet

Fadderikassoren aligger att

Uppriitta forslag till arsbudget for fadderiet

Kontinuerligt ¢vervaka hur fadderiets intikter och kostnader foljer budget
Ansvara for att tillse sektionens revisorer med noddvindigt material senast 20
arbetsdagar innan varmotet



